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INSTRUCCIONES PARA LA ADMISION Y MA:I'R[CULA DE ALUMNADO EN EL
CENTRO CULTURAL Y EDUCATIVO ESPANOL “ REYES CATOLICOS” DE
BOGOTA

(COLOMBIA) PARA EL CURSO 2016/2017

El Proyecto Educativo Institucional regula el proceso de admisién de alumnado en el Centro Cultural y Educativo Espafiol
Reyes Catdlicos de Bogota (Colombia), teniendo en cuenta las Instrucciones de la Subsecretaria de Educacion de 24
de mayo de 2005, que regulan la organizacion y funcionamiento de los centros de titularidad del Estado espafiol en el
exterior y las Instrucciones de 16 de febrero de 2016 sobre admision y permanencia del alumnado en los centros de
titularidad del Estado espafiol en el exterior.

La Consejeria de Educacién de la Embajada de Espafia en Brasil, a propuesta de la Agregaduria de Educacion de
la Embajada de Espafia en Colombia, considerando la importancia de la admisién de alumnado y los aspectos
propios y diferenciadores que la misma tiene en los centros docentes espafioles en el exterior, entiende obligado
y del méaximo interés fijar, mediante las presentes instrucciones, los criterios reguladores y de obligado
cumplimiento respecto de la citada admision para cubrir las plazas vacantes en el Centro Cultural y Educativo
Espafiol Reyes Catdlicos de Bogota (Colombia), basados en los principios de homogeneidad, publicidad,
transparencia y mérito. En consecuencia, se dictan las siguientes instrucciones:

1°.- Admisién de nuevo alumnado,

La posesién de la nacionalidad espafiola no otorga preferencia para la admisién y, en todo caso, segln la
legislacion, sélo puede eximir del pago de cuotas de ensefianza.

Aquellos alumnos o alumnas procedentes de convalidacion de estudios no espafioles, deberan presentar una
certificacion de estudios como documentacion acreditativa de cumplimiento de los requisitos académicos
establecidos y habran de solicitar la convalidacion en los términos previstos en el punto 11° de estas Instrucciones
a la administracion educativa colombiana.

Sélo se abrird proceso de admisién, anexo 6, en aquellos cursos en los que, teniendo en cuenta la proyeccion de
matricula, existan plazas vacantes.

2°.- Comision de Admisién

Se constituird una Comision de Admisiéon, nombrada por la persona titular de la Direccion, a la que, en
aplicacién y cumplimiento de las presentes instrucciones, acordes con las que se determinan en el PEI del Centro
Cultural y Educativo Espafiol Reyes Catolicos, le correspondera efectuar el proceso de admisién. Esta comisién
contara, al menos, con los siguientes miembros en:

. Educacion Preescolar (Infantil): la persona titular de la Direccién o persona en quien delegue que
ejerceréa la Presidencia; el Jefe o Jefa de Estudios de Educacion Infantil y Primaria, el Coordinador o
Coordinadora del equipo docente de Educacion Infantil, dos profesores o profesoras de esta etapa
educativa y el Jefe o Jefa del Departamento de Orientacion. Asi mismo, participaran dos asesores o
asesoras designados por la asociacion de Padres y Madres del Alumnado del Centro, con voz pero sin
voto, quienes informaran sobre los aspectos socio-econdmicos y laborales de las familias, si ello fuese
preciso.

. Educaciéon Primaria: la persona titular de la Direccidn o persona en quien delegue en la Presidencia, el
Jefe o Jefa de Estudios de Educacion Infantil y Primaria, los Coordinadores o Coordinadoras de equipos
docentes, dos profesores o profesoras de Educacion Primaria y el Jefe o Jefa del Departamento de
Orientacién. Asi mismo, participaran dos asesores 0 asesoras designados por la asociaciéon de Padres
y Madres del Alumnado del centro, con voz pero sin voto, quienes informaran sobre los aspectos socio-
econémicos y laborales de las familias, si ello fuese preciso.

e Educacién Secundaria-ESO y Media-Bachillerato: la persona titular de la Direccién o persona en quien
delegue en la Presidencia, el Jefe o Jefa de Estudios de Educacion Secundaria, los Coordinadores o
Coordinadoras de equipos docentes y la persona que ostente la Jefatura de los departamentos de
Lengua Castellana y Literatura, Matematicas, Inglés y Geografia e Historia y el Jefe o Jefa del
Departamento de Orientacion. Asi mismo, participaran dos asesores o asesoras designados por la
asociacion de Padres y Madres del Alumnado del Centro, con voz pero sin voto, quienes informaran
sobre los aspectos socio-econémicos y laborales de las familias, si ello fuese preciso.
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3°.- Plazo de presentacion de solicitudes.

El plazo de presentacién de solicitudes de admision para Educacion Preescolar Infantil (3,4,5) sera el comprendido
entre el 14 marzo y el 8 de abril del afio en curso, ambos inclusive. Para Educacién Primaria (1° A 6°), Secundaria-
ESO (7°,8°,9°10°) y Media-Bachillerato, (11°,12°) el plazo sera del 18 al 29 de abril del afio en curso, ambos
inclusive. Las instancias de solicitud, cuyo modelo se adjunta en el anexo 1, irdn acompafiadas de la
documentacion que se sefiala en el anexo 2. En el caso de ser admitidos deberan entregar el dia de la matricula
los documentos acreditativos, en original.

Las solicitudes que no aporten toda la documentacion exigida seran desestimadas.

4°.- Plazos de matricula.

El alumnado admitido en Educacion Infantil formalizard su matricula los dias 27 y 28 de junio de 2016, en el horario
de 8:00 am a 12:00 del mediodia. A estos efectos, habran de presentar la documentaciéon que se detalla en el
anexo 3. El alumnado antiguo se matriculara en otras fechas, que se anunciaran.

La matricula seréa efectiva una vez se hayan recibido del centro de origen, en su caso, si es del sistema educativo
espafiol, o de la propia familia, los documentos necesarios para el traslado del alumno o alumna para la nueva
matricula.

Asi mismo, para ello, previamente la familia debe haber expresado por escrito, con su firma, que conocen y
asumen los principios y fundamentos del Centro, sus objetivos y el Manual de Convivencia recogidos en el
Proyecto Educativo Institucional del Centro, en especial su calendario lectivo, el sistema propio de evaluacién y
promocién del alumnado y las normas de permanencia de este en el mismo.

5°.- Cuotas.

En lo que se refiere a las cuotas, se siguen las instrucciones de la Subdireccion General de Cooperacion
Internacional del Ministerio de Educacién Cultura y Deporte, del 2 de febrero de 2016 y la resolucién 15883 del
28 de septiembre de 2015 del Ministerio de Educacion Nacional de Colombia; podran ser incrementadas en un
6,26% mensual, después de su aprobacién.

El impago de las cuotas por ensefianza asi como las cuotas de servicios y actividades complementarias y/o
extraescolares, privara al alumno o alumna del derecho de disfrute de los servicios y de asistencia a tales
actividades, ademas, el impago de las cuotas por ensefianza podra suponer la pérdida del derecho de cupo para
el curso siguiente.

Las once cuotas que en cada caso correspondan, seran abonadas del siguiente modo: cuota 1, en el momento
de la matriculacion y las 10 cuotas restantes al inicio de cada uno de los meses escolares, comprendidos entre
septiembre y junio, ambos Inclusive. Las cuotas de ensefianza percibidas, no pueden ser devueltas, salvo que se
den las circunstancias especificas que asi lo justifiquen y con autorizacion expresa de la secretaria del centro, con
el V°B° del director, en todo caso, solo se devolveran las cuotas si la baja se produce en los quince dias
inmediatamente anteriores al inicio de las clases, la causa esta justificada y la plaza vacante pueda ser cubierta.

6°.- Baremaciéon de las solicitudes.

a) Para Educacion Preescolar (Infantil): a partir del 13 de mayo de 2016, la Comisiéon de Admisiones procedera al
estudio y valoracion de las solicitudes presentadas, asi como a la realizaciéon en su caso, de las correspondientes
entrevistas y observaciones, de acuerdo con lo que se determina al respecto en el apartado siguiente de estas
instrucciones, para el cumplimiento de lo que se establece en los diferentes apartados incluidos en el baremo adjunto
€como anexo n° 4.

b) Educacion Primaria, Educacion secundaria-ESO y Media-Bachillerato segun la oferta de plazas vacantes: a partir del
13 de mayo de 2016 las distintas Comisiones de Admisién procederan al estudio y valoracion de las solicitudes
presentadas de acuerdo con los apartados incluidos en el baremo adjunto como anexo n° 4, asi como la realizacién de
las pruebas que se determinan en el siguiente apartado, de acuerdo, igualmente, con lo establecido en el citado baremo.

En cualquier caso, se excluiran del proceso aquellas solicitudes en las que se demuestre falsedad en los datos.

Para ser admitido en el centro, ser4 necesario reunir los requisitos de edad y, en su caso, académicos exigidos por el
ordenamiento juridico vigente para el nivel educativo y curso a los que se pretenda acceder.

En el supuesto de que, ademas de las vacantes ofertadas, pudieran existir otras sobrevenidas en los mismos u otros
cursos o grados, éstas se cubriran de acuerdo con lo establecido en las presentes instrucciones.



7°.- Conocimientos de areas y materias.

Al alumnado que solicite plaza en Educacién Preescolar-Infantil, si se estima conveniente por la Comisién de Admision,
se le podra convocar para la realizacién de unas actividades de observacion y adiestramiento elaboradas al efecto, con
las que se pretendera obtener informacién acerca de la adecuacion de los niveles de aprestamiento del aspirante a las
caracteristicas de las ensefianzas y del plan de estudios del centro, asi como a los objetivos recogidos en la propuesta
curricular. En el caso de que se concluya que el alumno o alumna pueda requerir atenciones especiales que el centro no
puede ofrecerle , se informard a la familia que se replanteen su solicitud de ingreso, y busque un centro que pueda
atender adecuadamente cada una de las necesidades especificas del alumno o alumna.

El alumnado que solicite plaza en los diferentes grados o cursos de Educaciéon Primaria, Secundaria—ESO o Media—
Bachillerato, habra de demostrar, mediante la realizacion de las correspondientes pruebas organizadas al efecto, segun,
el grado de que se trate, que sus conocimientos y competencias adquiridas en las materias de Lengua Castellana,
Matematicas, Geografia e Historia de Espafia( solo en educacion Secundaria—ESO y Media—Bachillerato) e Inglés (de
esta prueba de idioma, quedard exento el alumnado de los primeros grados—cursos de Educacion Primaria), son
suficientes para seguir con aprovechamiento las ensefianzas del plan de estudios del centro de acuerdo con la propuesta
curricular del mismo.

El equipo directivo se encargara de la programacion, ordenacion, contenidos y otros aspectos de estas pruebas que, en
todo caso, valorara las competencias claves del curriculo de los grados o cursos anteriores para el que se solicita
admision.

La comision de admisiones de cada etapa también podra recabar cuanta informacion crea necesaria de las familias y de
las instituciones educativas en las que haya estado anteriormente escolarizado los aspirantes, para lo cual podra
establecer los modelos de encuestas o de recogida de informacién que estime pertinentes, para determinar el grado de
identificacion de la familia con los objetivos generales del centro reflejados en el Proyecto Educativo Institucional y de
aceptacion de las normas de convivencia del mismo.

8°.- Puntuacién de los solicitantes paralos cursos de Educacién Primaria (1°a 6°),
Secundaria-ESO y Media-Bachillerato

Las Comisiones de Admisién asignaran a cada solicitante la puntuacién que le corresponda y los ordenara en funciéon de
la puntuacion obtenida, segun el baremo. La misma procedera de la suma de lo obtenido en la aplicacion de los distintos
apartados del baremo del anexo n° 4 de estas Instrucciones. La documentacién justificativa para ser valorada debera de
ser entregada antes de finalizar el calendario de solicitud de admisién, no admitiéndose la que se aporte posteriormente.

En cualquier caso, las .personas solicitantes que no alcancen, al menos, uno coma cinco (1.50) puntos en el apartado Il
del baremo del anexo 4°, por no superar el minimo fijado de acreditacion de competencias adquiridas en las pruebas u
observaciones descritas en el apartado anterior no podran ser incluidas en la lista de admitidos al no poder garantizar
su proceso educativo.

Asimismo, no podra incluirse en dichas listas el alumno o la alumna procedente de convalidacion cuyo expediente
académico sea deficiente (repeticiones de curso, suspensos en varias materias, etc) quienes hayan tenido graves
problemas de conducta y/o de convivencia en su centro de origen o el alumnado para el que el centro no disponga de
los recursos que le permitan adoptar las medidas especificas de atencion educativa que el solicitante del puesto escolar
pueda necesitar. Esta Ultima decisi6n esta orientada a que el alumno o la alumna pueda escolarizarse en un centro
adecuado para sus necesidades teniendo en cuenta las normas de permanencia en el Centro Cultural Espafiol Reyes
Catolicos establecidas en su Proyecto Educativo Institucional.

9°.- Listas provisionales, reclamaciones y listas definitivas.

Una vez asignadas las puntuaciones a los diferentes aspirantes a plaza, cada Comision de Admisiones
elaborara una lista con la propuesta de alumnado para su admisién en el centro por etapas y grado o
curso, que se elevara al Consejo Directivo en la que figurara un namero igual al de plazas convocadas,
por orden decreciente de valoracion. Ademas la propuesta contendra una lista de espera confeccionada
con el mismo criterio, para cubrir nuevas vacantes que se pudieran producir. Estas listas provisionales
habran de publicarse en las dependencias del centro. La fecha limite de publicacién de ambas listas sera
el 7 de junio del presente afio, para todas las etapas. Asi mismo, se les podra dar publicidad mediante
otros procedimientos que se consideren de interés.

Una vez concluido el proceso de admision del alumnado en cada etapa educativa y publicadas las listas
provisionales de admitidos, el alumnado, sus padres o tutores legales, en caso de disconformidad con la
valoracion otorgada, podran presentar exclusivamente por escrito reclamacion dirigida al Director del
centro, en el plazo maximo de dos dias habiles siguientes a la citada publicacion, en la que aleguen los
motivos de la misma y presenten la documentacion que estimen conveniente. La Comision de Admisiones
resolvera en el plazo de tres dias habiles y publicara las listas definitivas. Contra estas ultimas podra
presentarse un recurso en el centro, dirigido al Consejero de Educaciéon de la Embajada de Espafia en
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Brasil, que sera tramitado a través de la Agregaduria de Educacion de la Embajada de Espafia en
Colombia con informe del Consejo Directivo del Centro y la correspondiente Comisién de admisiones.

10°.- Informe del proceso de admisiones.

Concluido el proceso de admisiones, el Director del Centro Cultural y Educativo Espafiol Reyes Catélicos remitira,
antes del 24 de junio de 2016 y, a través de la Agregaduria de Educacién de la Embajada de Espafia en Colombia, a
la Consejeria de Educacion de la Embajada de Espafia en Brasil, un informe resumido sobre el desarrollo y resultados
del mismo, con especial mencién de las incidencias que hayan podido producirse y las medidas adoptadas respecto de
las mismas.

11°.- Convalidaciones.

Al alumnado procedente de estudios no espafioles se le exigira al formalizar la matricula las certificaciones originales de
estudios superados en el sistema educativo de procedencia, segun se expresa en el anexo 3 sobre la documentacion
gue se debe aportar para la admisién del centro. La documentacion necesaria para la convalidacién por la administracién
colombiana habra de presentarse antes del 30 de septiembre del afio académico en el que el alumno o alumna se ha
matriculado. La Secretaria del centro les proporcionara informacion completa y detallada de la documentacion y
requisitos de su expediente de convalidacion y llevara un atento seguimiento del proceso.

La matricula realizada tendra la consideracién de condicionada hasta que no reciba la resolucién favorable de la
convalidacion solicitada. En el caso de que la resolucion fuera desfavorable la matricula no sera efectiva y el alumno,
si el director del centro asi lo autoriza y hubiera plaza vacante para ello, podria optar por matricularse al grado que
legalmente le pudiera corresponder.

12° Continuidad de estudios y criterios de permanencia.

El alumnado que sea admitido con arreglo a lo establecido en estas Instrucciones tendra garantizado el acceso a los
sucesivos grados o cursos de un misma etapa-Preescolar-(Educacion infantil), Primaria, Secundaria (ESO) y Media-
Bachillerato)- o de cambio de etapa de cambio de etapa sin necesidad de un nuevo proceso de admisién, siempre que
cumplan con los criterios de promocién y de permanencia en el centro que, en funcion del rendimiento académico y de
convivencia, estan establecidos en el Proyecto Educativo Institucional.

13° Lista de espera
Enlos casos en los que no se hayan convocado plazas vacantes, la persona interesada puede presentar los documentos

para ser evaluado en el caso de que se liberen cupos. En ese caso, se aplicaran los mismos criterios establecidos en
estas instrucciones.

14° Constitucién de grupos

Para poder establecerse un grupo en una materia debera alcanzarse un nimero minimo de alumnado establecido por
el Ministerio de Educacién, Cultura y Deporte de Espafa

Brasilia, { @:
Alvaro Marti




CALENDARIO DE ADMISION Y MATRICULA. CURSO 2016 / 2017

1- Presentacion de solicitudes de admisién
A) Educacioén infantil ( Preescolar)

B) Educacion Primaria, Secundaria-ESO y
Bachillerato-Media

Del 14 de marzo al 8 de abril del 2016

Del 18 al 29 de abril de 2016

2- Baremacion de solicitudes.
2.1 Realizacién de entrevistas

A) Educacion infantil (Preescolar)

B) Educacién primaria, secundaria- ESO y
Bachillerato-Media

A partir del 13 de mayo de 2016
13 de mayo, de 14 a 16 horas
14 de mayo, de 9 am a 14 horas

13 de mayo, de 14 a 16 horas
14 de mayo, de 9 am a 14 horas

3.- Publicacidn listas provisionales de
admitidos y excluidos, todos los niveles

7 de junio de 2016

4.- Presentacion de reclamacion a listas
provisionales

Durante los 2 dias habiles siguientes a la
publicacion de los listas provisionales y por
escrito

5.- Publicacion de listas definitivas de
admitidos y excluidos, todos los niveles

13 de junio de 2016

6.- Matricula de alumnado nuevo:
- Plazo ordinario

Educacion Infantil

Otros niveles

27y 28 de junio de 2016

26 de agosto de 2016

7.- Informe del proceso de admision
A la Consejeria de Educacion de la Embajada
de Espafia en Brasil.

Antes del 24 junio de 2016

8.- Entrega de convalidaciones por el
alumnado procedentes de otros sistemas
educativos

Antes del 30 septiembre de 2016




Centro Cultural y Educativo Espafiol
REYES CATOLICOS

Nimero de Formulario

SOLICITUD DE CUPO PARA EL ANO ACADEMICO
2016/2017

1.- Datos Personales (del Alumno/ Alumna) CELULAR:

APELLIDOS: NOMBRES:

FECHA DE LUGAR DE NACIONALIDAD:

NACIMIENTO: NACIMIENTO: (ACREDITADA DOCUMENTALMENTE)
LUGAR DE EXPEDICION:

Ne. DOCUMENTO DE IDENTIDAD: (DEL DOCUMENTO DE IDENTIDAD)

CLASE DE DOCUMENTO: NUIP/ RecisTRo ClVlLD TARJETA DE IDENTIDAD D CEDuLA DE CIUDADANIA D CEDULA DE EXTRANJERIA D DNI D PASAPORTE D

DOMICILIO DEL ALUMNO/A: TELEFONO:

EL ALUMNO/A CONVIVE T

CON: PADRE Y MADRE: D LA MADRE: D EL PADRE: D EL/LA ACUDIENTE: D
NUMERO DE HERMANOS/AS: NUMERO DE HERMANOS/AS EN EL CENTRO: CURSOS:

SEGURO DE SALUD (EPS)

CURSO PARA EL QUE SOLICITA CUPO

(sefialar con una X)

Espana Colombia Espana Colombia
- 7°.
INFANTIL Prejardin 1°. .. .
g | 3aios | | tnacidorenaory £50. | | e esy
NS i
Sh= L < 8°.
Yz INFANTIL Jardin 7z S5 2°, . .
5 < 4 AROS D (nacidos en 2012) \9 o~ % ESO. D de BCI?ICG Secundaria
S I-Zn O g = (nacidos en 2003)
< °
g INFANTIL 0 Transicién BE % 5 3°, 0 | e Bésicqqs.ecun daria
~ . ]
5 ANOS (nacidos en 2011) a % g E.S.O. (nacidos en 2002)
1° de Primaria
1°. | . 0 10°.
201 .
(nafldos e.n 0 0) 4 D de Media Vocacional
2° D 2° de Primaria E.S.0. (nacidos en 2001)
Z ) (nacidos en 2009)
O < o 3° de Primaria °
S = ¥ | W | (nacidos en 2008) o 1°, A
<< 4° de Primaria ; Bachillerato D de Media Vocacional
o .
8 é 40 D (nacidos en 2007) E] (nacidos en 2000)
[l 50 D 5° de Primaria ﬂ
- ) (nacidos en 2006) T 20 12°.
6° de Bdsica 2 . ] | de Media Vocacional
0°, D Secundaria(nacidos ) Bachillerato (nacidos en 1999)
en 2005)




Centro de Procedencia.

2. Datos Académicos:

GRADO _ CALEN- .
COLEGIO ANO LECTIVO CIUDAD PAis
ACTUAL DARIO
3. DATOS FAMILIARES:
NOMBRE DEL PADRE / ACUDIENTE: EDAD:

LUGAR DE NACIMIENTO:

FECHA DE NACIMIENTO:

NACIONALIDAD:

DIRECCION DOMICILIO:

DOCUMENTO DE IDENTIDAD:

TELEFONO:

PROFESION (TITULACION)/ OCUPACION :

EMPRESA DONDE TRABAJA:

ESTUDIOS REALIZADOS

IDIOMAS QUE HABLA:

DIRECCION TRABAJO:

TELEFONO:

CORREO ELECTRONICO:

CELULAR:

NOMBRE DE LA MADRE / ACUDIENTE:

EDAD:

LUGAR DE NACIMIENTO:

FECHA DE NACIMIENTO:.

NACIONALIDAD:

DIRECCION DOMICILIO:

DOCUMENTO DE IDENTIDAD:

TELEFONO:

PROFESION (TITULACION)/ OCUPACION :
ESTUDIOS REALIZADOS

EMPRESA DONDE TRABAJA:

IDIOMAS QUE HABLA:

DIRECCION TRABAJO: TELEFONO:

CORREO ELECTRONICO: CELULAR:
Bogota, a___ del mes de de 2016.

Firma Firma

Nombre Nombre

Nombre/s y firma/s de la/s persona/s que cubren el formulario

RESGUARDO PARA LA PERSONA INTERESADA

(A devolver sellado al solicitante en el momento de presentar la instancia).

Con fecha de

de 2016 (n° ) ha tenido entrada en este

Centro la instancia de solicitud de inscripcion para el curso 2016/2017 del/la

alumno/a

en:

EDUCACION PREESCOLAR (

EDUCACION PRIMARIA

(Méarquese lo que proceda).

) ANOS

SECUNDARIA-ESO ( )

MEDIA-BACHILLERATO ( )

(Firma y sello del Centro)




CENTRO CULTURAL Y EDUCATIVO ESPANOL REYES CATOLICOS DE BOGOTA

DOCUMENTOS DE SOLICITUD DE ADMISION PARA TODO EL ALUMNADO

- Solicitud de cupo, anexo 1.

- Fotocopia del documento acreditativo de la nacionalidad y de la edad del alumno o alumna: ( Pasaporte, o
DNI VIGENTE, o Registro Civil, o Tarjeta de Identidad). Es imprescindible que la documentacion aportada
esté renovada y en vigor.

- Fotocopia de Titulo de familia numerosa, si es el caso, vigente.

- Fotocopia de Certificacion académica del alumnado procedente de otros centros. Cuando el alumno o alumna
solicite plaza en Secundaria-ESO, la certificacién comprendera las calificaciones de todos los cursos desde
que inici6 1° de la ESO, si procede del sistema educativo espafiol y, desde 5° de Primaria si es de otro sistema

educativo. En Educacion Primaria sélo sera necesaria la del Ultimo curso aprobado.

- Fotocopia de documento justificativo de los ingresos familiares.
- Fotocopia de titulos académicos del padre, madre o tutor o tutora.
- Contrato de trabajo, con empresas espafiolas, en su caso.

- Documentacion que acredite la obtencién de premios de excelencia del alumnado candidato, de

reconocimiento de deportista de alto rendimiento o de tener estudios artisticos y musicales.

(La Direccién, en aquellos casos en que considere oportuno, recabard informacién complementaria y/o
solicitara la documentacion correspondiente).

NOTA: Todos los documentos han de presentarse en espafiol o ir acompafiados de la correspondiente
traduccion.



ANEXO 3

CENTRO CULTURAL Y EDUCATIVO ESPANOL REYES CATOLICOS DE BOGOTA
DOCUMENTOS PARA LA MATRICULA DEL ALUMNADO DE NUEVO INGRESO

- Registro-Ficha académica.

- Contrato de matricula, impreso y firmado.
- Ficha de Salud, impresa y firmada

- Registro Civil de nacimiento.

- 4 Fotografias tamafio carné, fondo blanco.
- Fotocopia del documento de identidad.

- Certificado médico.

- Certificado de afiliacion a la EPS.

- Fotocopia del carné de la EPS.

- Certificados de estudio originales.

- Seguro escolar anual (APA).
- Recibo de pago de matricula, sellado por el banco.
- Carta de Compromiso firmada.

- El alumnado procedente de colegios colombianos, debera aportar certificado de paz y salvo y
constancia de baja en el SIMAT.

NOTA: Todos los documentos han de presentarse en espafiol o iracompafnados de la correspondiente traduccion,
Se recuerda la obligatoriedad de que antes del 31 de octubre de 2016, el alumno o alumna presente todos los
documentos necesarios para la convalidacion de estudios.



BAREMO DE ADMISION PARA EDUCACION PRIMARIA, SECUNDARIA- ESO Y
MEDIA - BACHILLERATO
Se valorard hasta un maximo de 10 puntos con los limites que se indican en cada apartado:

I.- Conocimiento y predisposicién hacia la lengua y cultura espafiolas del
alumnado y su entorno familiar. Se valorara:
1°En relacién con los alumnos o alumnas:
- Tener el espafiol como lengua materna o dominante (1 punto)
- Haber cursado estudios en el sistema educativo espafiol (1 punto)
- Haber cursado estudios en el sistema educativo en algun pais de habla
hispana. (0,5 puntos)
- Haber cursado estudios en alguno de los programas de la accion
educativa espafola en el exterior ( 1 punto)
- Haber cursado espafiol en ensefianza reglada en el pais del que
provengan (0,5 puntos)
- Haber residido en Espafia ( 0,5 puntos)
- Haber residido en algun pais hispanohablante ( 0,25 puntos)
2° En relacién con el padre, madre o tutores legales:
- Tener el espaiol como lengua materna ( 0,5 puntos)
- Haber cursado estudios en el sistema educativo espafiol o de algun
Pais de habla hispana ( 0,5 puntos)

Hasta 3
puntos

II.- Adecuacién de los niveles de conocimiento de los aspirantes a las
caracteristicas del curriculo impartido por el Centro y a los objetivos generales
del proyecto educativo.

En Educacion Infantil, la valoracion se realizara de acuerdo con lo que se
determina en los apartados 6° y 7° de estas instrucciones, con las observaciones
y actividades adaptadas y la realizacion de una entrevista. Se debe tener en
cuenta que, a efectos de admisidn, el conocimiento del espafiol no es requisito
para los solicitantes de plaza Educaciéon Infantil.

En las demas etapas, se considerara:
1.- Expediente académico previo:

- Media superior a 8,0 puntos en el curso anterior ( hasta 0,5 puntos)
Para el cdlculo de la media se toman en cuenta todas las asignaturas cursadas el curso anterior, aprobadas o no.
Este calculo se realizara de acuerdo con lo que se determina en la Resolucion que se relaciona en la
nota final de este apartado.

2.- Conocimientos basicos en areas/materias (Educacién primaria, ESO,
Bachillerato), segun las pruebas que establezca el centro. Las pruebas seran
disefiadas con base a competencias clave. (hasta 2,5 puntos)

3.- Alumnado con premios de reconocido prestigio por los que destaque en alguna
area académica (0,5 puntos)

4.- Alumnado declarado de alto rendimiento deportivo (0,25 puntos)

5.- Alumnado con titulacién o estudios artisticos y musicales (0,25 puntos)

Notas: Resolucion de 29 de abril de 2010, de la Secretaria de Estado de Educacion y Formacion Profesional, por la que se establecen las
instrucciones para el célculo de la nota media que debe figurar en las credenciales de convalidacién y homologacion de estudios vy titulos
Extranjeros con el bachiller espafiol (BOE de 8 de mayo). Modificada por Resolucidon de 31 de mayo de 2010 (BOE de 9 de junio) y por
Resolucion de 3 de mayo de 2011 (BOE de 13 de mayo)

hasta
4 puntos

III.- Hermanos o hermanas matriculados en el Centro en el momento de la
admision.
-Por el primer hermano o hermana 1 punto, por el segundo 0,5 y por el
tercero 0,5.

hasta
2 puntos
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IV.- Entrevista con las familias para valorar su adaptacion a criterios y requisitos hasta
del Centro. Se valora que el padre o la madre, sea exalumno del centro, con una 1 punto
puntuacion maxima de ( 0,5 puntos)

V.- Ademas, la familia del alumnado ha de firmar las condiciones de Admisién y Requisito
permanencia, de acuerdo al Proyecto Educativo Institucional. obligatorio

La puntuacién final de cada solicitante serd la obtenida de la suma de todos los puntos obtenidos en cada
apartado con el limite a los maximos fijados en cada uno de ellos.
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ANEXO 5

ENTREVISTA

Se realizard de modo obligado con el alumno o alumna y también con los padres, madres o tutores legales, de
todos los cursos en los que se solicita plaza.

Aspectos que se consideraran:

1. Confirmacion de los datos personales y académicos consignados en la solicitud.

N

Conocimiento de la lengua espafiola, excepto en el caso de que haga prueba especifica o haya
superado el Diploma de Espafiol como Lengua Extranjera (DELE).

Conocimiento de la lengua espafiola por parte de los padres, madres o tutores legales.
Relaciones del alumno o alumna y de la familia con Espafa y conocimiento del pais.

Interés por Espafia y por seguir estudios en el Centro.

Profesion del padre, madre o tutores legales, formacion cultural, renta familiar, etc.

Razones del cambio, en su caso, desde otros centros.

® N o v oW

Aceptacion escrita firmada, del padre, madre o tutor legal, de las condiciones de admision y principios

del Centro en los siguientes términos:

8.1. Aceptacién del Proyecto Educativo Institucional

8.2. Aceptacion de los criterios de permanencia en el Centro descritos en el punto 14 de las
Instrucciones.

8.3. Compromiso de presentar expediente de convalidacion antes del 30 de septiembre de 2016.
A los efectos de los compromisos que correspondan en cada caso, el Centro preparara los
documentos necesarios que habran de ser firmados por la familia en el momento de la entrevista,
para, en el supuesto de que el alumno o alumna sea admitido, archivar/os en su expediente
personal.

9. Informacion sobre cuotas de ensefianza y sobre las cuotas de servicios y actividades complementarias
que habran de abonarse y aceptacion de las mismas.

10. Comprobar que las circunstancias de residencia, profesionales, etc. garanticen la permanencia en el
Centro.

11. Comprobacion de que los documentos de identificacion (DNI, Pasaporte, Cédula) estén en vigor.

12. Otros que se consideren de interés.

Nota:

En el caso de solicitantes menores de edad, se pedira a los padres, madres o tutores legales, su asistencia a la
entrevista, quienes seran informados de su derecho por el Centro, de la forma que estime oportuna. En el
supuesto de que no hagan valer su derecho a asistir a la entrevista, los padres, madres o tutores legales, habran
de entregar documento escrito de renuncia a dicha comparecencia. No obstante lo anterior, se recuerda que la
entrevista es obligatoria para el alumno o alumna, acompafiado de sus padres o tutores legales, cuando la
plaza solicitada sea para Preescolar-Educacion Infantil o 1° y 2° de Educacion Primaria.
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PLAZAS VACANTES

La oferta de plazas para el curso académico 2016/2017

NUMERO DE PLAZAS

ETAPA, NIVELY CURSO

OFERTADAS
Ed. Infantil, ( Pre jardin) 3 afios 44
Ed. Infantil, (Jardin) 4 afios 10

Ed. Infantil, ( Transicion) 5 anos 0
Ed. Primaria: Primer curso 0
Ed. Primaria: Segundo curso 0
Ed. Primaria: Tercer curso 0
0
0
0

Ed. Primaria: Cuarto curso
Ed. Primaria: Quinto curso
Ed. Primaria: Sexto curso

EDUCACION SECUNDARIA OBLIGATORIA

ESO, Primer Curso 15
ESO, Segundo Curso 0
ESO, Tercero Curso 0
ESO, Cuarto Curso 0

BACHILLERATO

Primer Curso 0
Segundo Curso 0
TOTAL DE PLAZAS OFERTADAS 69
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ADMISIONES 2016/ 2017

> Radicacion de documentos:

- Educacion Infantil (Preescolar): del 14 de marzo al 8 de abril

- Educacion Primaria, Secundaria —Eso y Bachillerato-Media; del 18 al 29
abril

» Precio del formulario: S 100.000

» Horario de atencion: 8:00 a 9:30 y 10:30 a 12:00 horas

» Direccién del centro: Calle 127 A N° 11 B -54 Bogota

> INFORMACION: 2747012 Ext:1006

admisiones@reyescatolicos.edu.co

NOTA: Para los cursos en los que no hay cupo, se recibira sin costo el
FORMULARIO BASE y la documentacion, para el estudio posterior, en

caso de que se presenten vacantes.




BASE DE DATOS

avo acapimico BONGI2007

1.- Datos Personales (del Alumno/ Alumna) CELULAR:

CURSO.

APELLIDOS: NOMBRES:

FECHA DE LUGAR DE NACIONALIDAD :

NACIMIENTO: NACIMIENTO: (ACREDITADA DOCUMENTALMENTE)
LUGAR DE EXPEDICION:

Ne. DOCUMENTO DE IDENTIDAD: (DEL DOCUMENTO DE IDENTIDAD)

CLASE DE DOCUMENTO:  NUIP/ Recistro CIVlLD TARJETA DE IDENTIDAD D CEDULA DE CIUDADANIA D CEDULA DE EXTRANJERIA D DNI D PASAPORTE D

DOMICILIO DEL ALUMNO/A: TELEFONO:

EL ALUMNO/A CONVIVE CON: PADRE Y MADRE: D LA MADRE: D EL PADRE: D EL/LA ACUDIENTE: D

NUMERO DE HERMANOS/AS: NUMERO DE HERMANOS/AS EN EL CENTRO: CURSOS:

SEGURO DE SALUD (EPS)

2. DATOS FAMILIARES:

NOMBRE DEL PADRE / ACUDIENTE: EDAD:
LUGAR DE NACIMIENTO: FECHA DE NACIMIENTO:
NACIONALIDAD : DOCUMENTO DE IDENTIDAD:

DIRECCION DOMICILIO: TELEFONO:
PROFESION (TITULACION)/ OCUPACION : EMPRESA DONDE TRABAJA :
ESTUDIOS REALIZADOS IDIOMAS QUE HABLA :
DIRECCION TRABAJO : TELEFONO:
CORREO ELECTRONICO: CELULAR:
NOMBRE DE LA MADRE / ACUDIENTE: EDAD:
LUGAR DE NACIMIENTO: FECHA DE NACIMIENTO:
NACIONALIDAD : DOCUMENTO DE IDENTIDAD:

DIRECCION DOMICILIO: TELEFONO:
PROFESION (TITULACION)/ OCUPACION : EMPRESA DONDE TRABAJA :
ESTUDIOS REALIZADOS IDIOMAS QUE HABLA :
DIRECCION TRABAJO : TELEFONO:
CORREO ELECTRONICO: CELULAR:

Este documento tiene como fin crear una base ds gat si se produjera
alguna baja en nuestra matricula, quedando algim ldare. En este momento
no hay cupo para el curso en el que estd intesesad




TARIFAS VIGENTES

CURSO 2015/2016

TARIEA OTROS TOTAL VALOR PENSION RUTA
NIVELES ANUAL COBROS TALLER CONTRATO MATRICULA 1 ANUAL FJA | COMEDOR
PERIODICOS ANUAL ANUAL 10 CUOTAS
EDUCACION INFANTIL 3 $12.500.000 | $0 $0 $12.500.000 $1.136.350 $1.136.400 $245.000 | $218.000
EDUCACION NFANTIL 4 $11.128.750 S0 S0 $11.128.750 $1.011.700 $1.011.700 $245.000 | $218.000
EDUCACION INFANTILS $11.204.400 S0 S0 $11.204.400 $1.018.600 $1.016.600 $245.000 | $218.000
EDUCACION PRIMARIA 1° $9.416550 | $0 50 $9.416.550 $933.550 $933.300 $245.000 | $228.000
EDUCACION PRIMARIA 2°, 3°, 4°, 5°, Y 6° $8.396.450 | $77.200 $736.500 | $9.210.150 $ 840.600 $837.000 $245.000 | $228.000
EDUCACION SECUNDARIA 7° A 10° (1°A 4° ESO) | $ 8.396.450 | $ 77.200 $223.500 | $8.697.150 $ 840.600 $785.700 $245.000 | $248.000
MEDIA VOCACIONAL 11°Y 12° (1° Y 2° BTO) | $3.408500 | $ 77.200 $0 $ 3.485.700 $387.100 $309.000 $245.000 | $248.000
TARIFA OTROS TALLER TOTAL VALOR PENSION RUTA | COMEDOR
ALUMNOS CON NACIONALIDAD ANUAL COBROS CONTRATO MATRICULA 1 ANUAL FIJA
ESPANOLA PERIODICOS ANUAL ANUAL 10 CUOTAS
EDUCACION INFANTIL 3 $6.500.000 | $0 $0 $ 6.500.000 $590.000 $590.000 $245.000 | $218.000
EDUCACION NFANTIL 4 $5384.450 | $0 50 $5.384.500 $ 489.500 $489.500 $245.000 | $218.000
EDUCACION INFANTIL 5 $4.551.450 | S0 $0 $ 4.551.450 $ 413.800 $ 413.000 $245.000 | $218.000
EDUCACION PRIMARIA 1°,2°, 3%, 4°, 5°, Y 6° $4.248.700 | $77.200 $736.500 | $5.062.400 $ 463.500 $459.900 $245.000 | $228.000
EDUCACION SECUNDARIA 7° A 10° (1°A 4° ESO) | $4.233.600 $77.200 $223.500 $ 4.534.300 S 463.500 S 408.600 $245.000 $ 248.000
MEDIA VOCACIONAL 11°Y 12° (1°Y 2° BTO) $1.256.500 $77.200 S0 $1.333.700 $191.400 $114.400 $245.000 $248.000




